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Na osnovi ¢lanka 27. Statuta Tehni¢kog fakulteta Sveudilista u Rijeci, a u svezi s ¢lancima 15., 16., 17.,
45. 1 55., Zakona o knjiznicama ("Narodne novine" br.105/97.) te Ispravka Zakona o knjiznicama (NN
5/98) i Zakona o izmjenama i dopunama Zakona o knjiznicama (NN 104/00) Dekan donosi sljedeci

PRAVILNIK
O KNJIZNICI
TEHNICKOG FAKULTETA SVEUCILISTA U RIJECI

-Prociscéeni tekst-

Prociscéeni tekst Pravilnika sadrzi tekst Pravilnika o Knjiznici tehnickog fakulteta Sveucilista u Rijeci, od
28. 09. 2007., Klasa: 003-06/07-01-05, Ur.br.: 2170-57-01-07-01., i tekst Odluke o izmjenama i
dopunama Pravilnika o Knjiznici tehnickog fakulteta Sveucilista u Rijeci, od 29. 11. 2007., Klasa: 003-
05/07-01/05, Ur. br.: 2170-57-01-07 te tekst Odluke o Il. izmjenama i dopunama Pravilnika, od 07. 11.
2008., Klasa: 003-05/08-01/10, Ur.br.: 2170-57-01-08-1. Prociséeni tekst utvrdio je glavni tajnik
Fakulteta.

1. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Ovim se Pravilnikom ureduju pitanja koja se odnose na status, ustrojstvo, upravljanje, stjecanje,
sastavu TehniCkog fakulteta Sveucilista u Rijeci (u daljnjem tekstu: Knjiznica), kao i druga pitanja koja se
na nju odnose.

Clanak 2.
Knjiznica u sastavu Tehnickog fakulteta Sveucilista u Rijeci (u daljnjem tekstu: Fakultet) djeluje kao
njegova ustrojbena jedinica, pod nazivom: "Knjiznica Tehnickog fakulteta Sveucilista u Rijeci".
Knjiznica moze koristiti i skrac¢eni naziv: "Knjiznica Tehni¢kog fakulteta u Rijeci".

Clanak 3.
Sjediste je Knjiznice istovjetno sjedistu Fakulteta i nalazi se u Rijeci, Vukovarska 58.

Clanak 4.
Knjiznica ima pecat okruglog oblika promjera 3 cm s tekstom “SveuciliSte u Rijeci “ (uz gornji rub
kruznice), ,,KNJIZNICA* (ravno preko sredine, istaknuto ve¢im slovima), ,,TEHNICKI FAKULTET* (uz
donji rub kruznice) i pe€at pravokutnog oblika promjera 1x3 cm na kojem je sljedeéi sadrzaj rasporeden u
tri reda: ,,Sveuciliste u Rijeci TEHNICKI FAKULTET — Knjiznica*®,
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Clanak 5.

cen

visokoskolske knjiznice specijalnog tipa sa temeljnom svrhom unapredenja i potpomaganja obrazovnog,
strucnog i znanstvenog rada uopce, a posebno u podrucju tehnickih znanosti.

Clanak 6.
Knjiznica obavlja svoje poslove prema utvrdenim Standardima za visokoskolske knjiznice i u skladu sa
Zakonom o knjiznicama.



Osnovni zadaci knjiznice jesu:
- sustavno pracenje izdavacke djelatnosti u zemlji i inozemstvu,
- pracenje potreba za nabavom

cen e

cen e

- izrada biltena, kataloga, bibliografija i drugih informacijskih pomagala
- sudjelovanje u izradi skupnih kataloga i baza podataka

sen s
cen e

cen s

cen e

IL. USTROJSTVO I UPRAVLJANJE KNJIZNICOM

Clanak 7.
Knjiznica djeluje kao ustrojbena jedinica Fakulteta.
Radna mjesta i potreban broj zaposlenika u Knjiznici utvrduju se na osnovi Zakona o knjiznicama i
Standarda za visokoskolske knjiznice, a reguliraju Pravilnikom o unutarnjem ustroju radnih mjesta na
Fakultetu. Poslove Knjiznice obavlja stru¢no osoblje koje mora udovoljavati Zakonom propisanim
uvjetima.

Clanak 8.
Knjiznica ima voditelja i knjizni¢ni odbor.

Clanak 9.
Voditelja Knjiznice imenuje i razrjeSuje Dekan Fakulteta prema odredbama Zakona o knjiznicama.
Voditelj Knjiznice neposredno organizira i vodi rad Knjiznice predlaze Dekanu plan i program rada te
daje i druge poticaje za stru¢niji i u¢inkovitiji rad Knjiznice.

Clanak 10.
Knjizniéni odbor €ini 5 ¢lanova:
1. Tri ¢lana Povjerenstva za izdavacku djelatnost i knjiznicu, od kojih je jedan ujedno i predsjednik
2. Voditelj Knjiznice
3. Jedan struc¢ni djelatnik Knjiznice imenovan od strane Dekana.
Clanovi Odbora imenuju se na tri godine, a najdulje do isteka mandata dekana.
Knjizni¢ni odbor radi na sjednicama koje saziva njegov predsjednik u suradnji s voditeljem Knjiznice.
Knjizni¢ni odbor:
- utvrduje nacrt Pravilnika o radu Knjiznice
- razmatra poslovanje i rad Knjiznice,
- predlaze i poti¢e donoSenje mjera za unapredenje rada Knjiznice,
- predlaze pokretanje stegovnog postupka za korisnike koji ne postuju pravila utvrdena ovim Pravilnikom
- predlaze otpis knjizne grade
- predlaze odluke koje nadopunjuju ovaj Pravilnik konkretnim mjerama, pravilima, knjizni¢nim uslugama
itd.
- predlaze razne mjere i obavlja druge poslove od znacaja za rad Knjiznice, sukladno ovom Pravilniku te
nalozima Dekana.



Clanak 11.
Stru¢ni nadzor nad radom Knjiznice obavlja mati¢na Knjiznica na na¢in propisan Pravilnikom o mati¢noj
djelatnosti.

III. POSLOVANJE KNJIZNICE

Clanak 12.
Knjiznica je duzna voditi narocito:
- inventarnu knjigu monografija, uvezane serijske publikacije i audiovizualnog materijala
- evidenciju prinova knjiga, separata, ¢asopisa itd.
- evidenciju korisnika knjiznice,
- evidenciju posudene grade,
- kao i druge evidencije predvidene propisima te uputama Dekana.

Clanak 13.

cen s

djelatnosti Fakulteta.

Clanak 14.
Financijsko-nabavnu politiku Knjiznice vodi Dekan u suradnji s Knjizni¢nim odborom.

Clanak 15.
Financijska sredstva namijenjena za Knjiznicu planiraju se godi$njim planom Fakulteta u okviru
raspolozivih prora¢unskih sredstava, a rasporeduju se po programu kojega predlaze Knjizni¢ni odbor.

IV. STJECANJE I ODRZAVANJE KNJIZNICNOG FONDA

Clanak 16.

Knjiznica stvara svoj fond kupnjom, zamjenom i darom.
Knjiznici Fakulteta obvezno se dostavljaju:

- sve knjige ¢iji je izdava¢ Fakultet — najmanje 5 primjeraka

- svi Casopisi i ostali oblici knjizni¢ne grade ¢iji je izdavac Fakultet — najmanje 3 primjerka

- magistarski radovi i doktorske disertacije obranjene na Fakultetu — 1 primjerak

- magistarski radovi i doktorske disertacije djelatnika Fakulteta obranjene na drugim ustanovama —

1 primjerak

- literatura nabavljena za potrebe projekata
Knjizni¢ni fond se nabavlja temeljem pisano dostavljenih zahtjeva koje obraduje Knjizni¢ni odbor koji
svoj prijedlog nabavke dostavlja Fakultetskom vije¢u na usvajanje i daljnji postupak. U slucaju iznimne

hitne potrebe za nabavkom pojedinog naslova predlagac podnosi pismeni obrazloZeni zahtjev Dekanu.

Clanak 17.
Knjiznica obavlja zamjenu fakultetskih publikacija (zbornika, udzbenika, ¢asopisa, skripta i sl.) s ostalim
knjiznicama, posebno s visokoSkolskim i specijalnim knjiznicama i izdavac¢ima u zemlji i inozemstvu. U
svrhu zamjene mogu se nabavljati i publikacije drugih izdavaca.

Clanak 18.
Knjizni¢ni fond se ¢uva u prostorijama Knjiznice, koje se mogu zakljucati. Pristup u spremiste knjiga
dopusten je osoblju Knjiznice i osobama koje za to dobiju odobrenje osoblja KnjiZnice.



Clanak 19.

cen e

smjestaju abecedno, ostale bibliografske jedinice smjestaju se prema signaturnim oznakama.

Clanak 20.

........

cen

najkasnije 10. sijecCnja nove kalendarske godine.

Clanak 22.

cen o

se u periodu predvidenom za inventuru i krajem akademske godine.

V. ODREDBE O KORISTENJU USLUGA KNJIZNICE

Clanak 23.
Upisom u Knjiznicu izmedu korisnika i Knjiznice uspostavlja se ugovorni odnos ¢iji je sadrzaj reguliran
ovim Pravilnikom. Pravo na upis i koristenje usluga u Knjiznici imaju studenti Tehnickog fakulteta
Rijeka, zaposlenici, umirovljeni nastavnici i vanjski suradnici Fakulteta. Clanstvo u Knjiznici i koristenje
usluga je besplatno.
Studenti se u Knjiznicu upisuju svake nove akademske godine ispunjavanjem upisnice uz predocenje
indeksa, a vanjski suradnici uz predocenje osobne iskaznice.
Pravo na koristenje usluga Knjiznice imaju i ostali gradani.

Clanak 24.
Studenti Fakulteta koriste usluge Knjiznice uz predocenje indeksa ili osobne iskaznice ili studentske
iskaznice. Ostali gradani koriste usluge uz predocenje osobne iskaznice.

Clanak 25.

cen o

een s

nastavne djelatnosti Fakulteta.
Korisnici Knjiznice trebaju biti upoznati sa knjiznicnim uslugama, rukovanjem i pravilima koriStenja
grade, a posebno sa svojim pravima i obvezama koje su odredene ovim Pravilnikom i posebnim odlukama

cen e

Clanak 26.

een s

v

Citaonici Cine: referenta zbirka (enciklopedije, prirucnici, rjeénici, leksikoni i sl.), periodika, standardi,
posljednji primjerak udzbenicke tj. ispitne literature, doktorske disertacije, magistarski radovi, diplomski
radovi, druge posebne zbirke, neknjizna grada te grada za koju voditelj ili osoblje Knjiznice procjeni da
prostoru Knjiznice. Knjizni¢ni odbor moze donijeti odluku o iznimkama u svezi s pravilima koristenja
navedene grade u ovom c¢lanku. Kod pojedine situacije tj. hitnog i opravdanog zahtjeva korisnika, voditelj

cen e



Takoder, voditelj Knjiznice moze donijeti odluku o nacinu zaduzivanja korisnika tj. o potrebi njihovog
potpisivanja pri zaduZivanju.

Clanak 26. a
-strojarski se priru¢nik posuduje studentima Fakulteta na jedan dan, uz polog osobne iskaznice ili indeksa,
samo za potrebe nastave odnosno ispita,
-pojedini naslovi udzbenika po zahtjevu nastavnika posuduju se studentima Fakulteta na jedan dan, uz
polog osobne iskaznice ili indeksa, samo za potrebe nastave odnosno ispita,
-posljednji primjerak udzbenicke odnosno ispitne literature posuduje se svim korisnicima ponedjeljkom,
utorkom i ¢etvrtkom od 13,00 sati do 8,30 sati drugi dan, odnosno petkom od 13,00 sati do ponedjeljka do
8,30 sati, uz polog osobne iskaznice ili indeksa. Ista se grada moze posuditi na sat vremena izvan prostora
Knjiznice radi fotokopiranja, uz polog osobne iskaznice ili indeksa,
-Casopisi i1 referentna literatura (rjecnici, prirucnici i dr.) posuduju se samo djelatnicima Fakulteta do
najvise 7 dana, uz napomenu da ta grada mora ostati u prostoru Fakulteta, kako bi odmah bila dostupna i
drugim korisnicima u slucaju potrebe,
-CD-i u privitku pojedinih Casopisa koji se odnose na podrucje racunarstva i informatike, posuduju se
voditelju Racunalnog centra,
-izvan Citaonice se ostalim vanjskim korisnicima (osobama koje nisu zaposlenici ili studenti Fakulteta)

cen e

iskaznice ili pod nekom drugim uvjetom koji odredi osoblje Knjiznice.

Clanak 27.
Studenti prve godine imaju pravo posudbe dvije knjige, a studenti viSih godina tri knjige na 15 dana, s
moguénoscéu produljenja roka na jo§ 15 dana.
Studenti koji su dobili zadatak za izradu diplomskog rada, studenti poslijediplomskog i doktorskog studija,

cen e

Clanak 28.
Zaposlenici Fakulteta mogu iz Knjiznice posudivati gradu u koli¢ini i na vremenski rok uz dogovor s
voditeljem Knjiznice. Svu posudenu gradu duzni su bez iznimke vratiti u Knjiznicu ili staviti na uvid

cen e

Clanak 29.

sen s

korisnika bez obzira na rokove posudbe.

Clanak 30.
Zaposlenici Fakulteta kojima je za njihov znanstveni ili stru¢ni rad potrebna grada iz drugih knjiznica u
koje nemaju pravo neposrednog uclanjenja ili se nalaze izvan podru¢ja Primorsko-goranske zupanije,

ven e
cen e

........

cen e

pismenih radova te koristenja racunala Knjiznice. Prilikom koriStenja prostora ¢itaonice student Fakulteta
osoblju Knjiznice ostavlja indeks ili studentsku iskaznicu ili osobnu iskaznicu, za vrijeme dok boravi u
Citaonici, a ostali gradani osobnu iskaznicu. Korisnik moze koristiti prostor Citaonice po Zelji (prostor bez



con o

........

referentnoj zbirci ili stru¢nim ¢asopisima. Korisnik moze sam, besplatno, printati sadrzaje u svezi nastave
i studiranja, do 10 stranica i uz kori$tenje svojeg papira.

Clanak 32.
Korisnici mogu koristiti ra¢unala u citaonici ako posjeduju osnovna znanja i vjeStine u njihovom
koristenju (Windows, Internet, Word...). Racunala se koriste iskljuCivo za potrebe studija na Fakultetu i
struéno usavrSavanje (izrada pismenih radova, pretrazivanje on-line kataloga i baza podataka,
pretrazivanje mreznih stranica Knjiznice i sl.). Prije prvog koriStenja racunala korisnik je duzan procitati
"Pravila za koristenje javnih ra¢unala u Citaonici knjiznice" koja se nalaze pokraj svakog raCunala i
postupati prema njima.

Clanak 33.
U Knjiznici se ne smije glasno govoriti, pusiti, piti, jesti ili na bilo koji nacin uznemiravati druge korisnike
i remetiti njihov rad. Korisnik mora postivati upute i upozorenja osoblja Knjiznice.
Ako korisnik remeti red i mir u ¢itaonici, osoblje Knjiznice ¢e ga opomenuti, a moze ga i udaljiti iz
prostora. Dogadaj ¢e se evidentirati kroz sluzbenu zabiljesku.
Osoblje takoder moze , ako postoji osnova sumnje da korisnik bez dopustenja i neevidentirano iznosi

con o

sobom (torbe, jakne i dr.).

VI. ZASTITA KNJIZNICNE GRADE

Clanak 34.
suprotnom je duzan platiti zakasninu ¢iju visinu propisuje Knjizni¢ni odbor.
Visina zakasnine iznosi:
-kod redovite posudbe 1,00 (jedna) kuna po knjizi i po danu,
grade i po danu.
Ako korisniku ukupna zakasnina iznosi vise od 60,00 (Sezdeset) kuna, umjesto pla¢anja moze, u
dogovoru s voditeljem Knjiznice, pokloniti Knjiznici knjigu ili viSe knjiga odgovarajuce protuvrijednosti.
Voditelj Knjiznice moze, prema prosudbi svih okolnosti, otpisati dio ili cijeli dug s osnove zakasnine, ako
se radi o korisnicima koji inace redovito vracaju gradu ili kojima se je zakaSnjenje desilo prvi put.
Novac od zakasnine, Knjiznica koristi za potrebe unaprjedenja svojega rada i usluga, uz suglasnost
dekana.

Clanak 35.
U slucaju prekida ili zavrSetka studiranja student mora izvrsiti sve obveze prema Knjiznici Fakulteta.
Ukoliko obveze nisu izvrSene Evidencija studija ne smije vratiti studentu osobnu dokumentaciju niti
dopustiti pristup obrani rada.

Clanak 36.
Zaposlenici Fakulteta duzni su prilikom prestanka radnog odnosa ili odlaska u mirovinu izvrsiti sve
obveze prema Knjiznici Fakulteta. Opc¢a i kadrovska sluzba duzna je pravodobno obavijestiti Knjiznicu o
okolnosti nastupa nec¢ijeg umirovljenja ili prestanka radnog odnosa s druge osnove.



Clanak 37.

cen

ven e

cen e

naslova. Ukoliko je izdanje rasprodano korisnik je duzan Knjiznici nadoknaditi stvarnu protuvrijednost
grade utvrdenu sluzbenom procjenom Knjiznice ili ju nadoknaditi slicnim naslovom prema dogovoru s
voditeljem Knjiznice.

Clanak 39.
osoblja, moze na odredeno vrijeme ili trajno izgubiti neka ili sva prava koriStenja usluga Knjiznice.
Odluku o tome, na prijedlog voditelja Knjiznice, donosi Knjizni¢ni odbor.
Knjizni¢ni odbor ¢e o svojoj odluci obavijestiti korisnika Knjiznice na kojega se odluka odnosi, voditelja
Knjiznice i dekana, a ako se odluka odnosi na studenta obavijestit ¢e i Sluzbu studentske evidencije.
Svim obvezama koje su nastale na osnovi ovoga Pravilnika, a nisu izvrSene, korisnik mora udovoljiti i
nakon §to mu prestane neko ili sva prava koristenja usluga Knjiznice.
Voditelj Knjiznice, ovlaSten je i duzan prijaviti i dokumentirati nadleznom tijelu Fakulteta svako
ponasanje studenta koje predstavlja osnovu za pokretanje i vodenje stegovnog postupka protiv studenta,
sukladno posebnom opéem aktu.
U slucaju da odredbe ovoga Pravilnika krSe korisnici koji su zaposlenici ovoga Fakulteta ili osobe izvan
Fakulteta, voditelj Knjiznice o tome obavjestava dekana.

VIL. ZAVRSNE I PRIJELAZNE ODREDBE
Clanak 40.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom objave na oglasnoj ploci Fakulteta.
Stupanjem na snagu Ovoga Pravilnika prestaje vrijediti Pravilnik o knjiznici Tehnickog fakulteta
Sveucilista u Rijeci od 02. ozujka 1998., Klasa: 003-05/98-01/01, Ur. br. 2170-57-01-98-01.
Dekan:
Prof. dr. sc. Ton¢i Mikac, mag. ing. mech., v. 1.
Pravilnik je objavijen na oglasnoj ploci dana 28. 09. 2007. te je toga dana stupio na snagu. Izmjene i
dopune objavljene su 29. 11. 2007. i tada su stupile na snagu. Il. izmjene i dopune objavijene su 07. 11.
2008. i tada su stupile na snagu.
Glavni tajnik:

Tomo Vergi¢, dipl. iur., v. r.



